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I. TONG THE CAC BUOC LIEN QUAN LUAN VAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6069/QD-PHTV ngay 16 thang 11 nim 2018

TT

Noi dung

Don vi phu
trach

Thai gian
du kién

Ghi chu

L.

Hoc cac hoc phén cua chuong trinh
dao tao (CTDT) trinh d6 thac si .

Phong DTSPH

Hoc ky 1-3

Hoc vién dang ky tén dé tai va dé
xuat ngudi HDKH (néu c¢6). Phan
cong nguoi HDKH; Té chirc Hbi
dong xét duyét dé cuong.

Phong DPTSBH
Khoa chuyén
mon

Hoc ky 3

Quyét dinh giao dé& tai va phan
cong ngudi HDKH trude khi to
chic bao vé ludn van it nhat 06
thang. Hoc vién phai c6 trach
nhiém bao cao vo1 phong Pao tao
Sau dai hoc tinh hinh thuc hién
luan van thac si dinh ky 03
thang/lan.

Phong DTSPH

Hocky 3 -4

Thuc hién luan vin va diéu kién
bao vé luan van:

- Thoi gian thyc hién ludn van toi
thiéu 06 thang ké tir ngay c6 quyét
giao dé tai luan van thac si.

- Hoan thanh chuong trinh dao
tao, c6 diém trung binh chung cac
hoc phan trong CTDT dat tur 5,5 tr&
1én theo thang diém 10.

- Dat trinh d6 ngoai nglr t6i thiéu
phai tir bac 3/6 tré 1én theo Khung
nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho
Viét Nam hoac tuong duong.

- Co don xin bao vé va cam doan
danh du vé két qua nghién cuu
trung thuc, dong thoi phai co §
kién nhan xét ctua nguoi hudng dan
khoa hoc.

Phong DTSPH

Hocky 4

T6 chitc Ho1 dong danh gia luan
van:
- P61 voi1 luan van bao vé dat yéu

Phong DTSBH
Khoa chuyén
mon

2

it nhat 4
lan/nam




Don vi phu Thoi gian

trach dur kién Ghi chua

TT Noi dung

cau can chinh stra, bo sung theo
gop v ciia Hoi ddng thi hoc vién
phai chinh sira, bd sung trong 20
ngay lam viéc, ké tir ngay bao vé
ludn van. Viéc chinh stra, bd sung
nd1 dung sau bao vé thuc hién theo
mau. Truong hop chinh stra ludn
van qua thot han trén thi hoc vién
¢6 trach nhiém thuc hién cac
nghia vu tai chinh phat sinh khi
gia han theo quy dinh cua
Truong.

- P6i v6i luan vin bao vé khong
dat yéu céu, hoc vién duoc chinh
sua, bd sung luan van dé bao vé lan
thir hai trong thoi han 03 thang ké
tr ngay bao vé ludan van lan thu
nhat; khong t6 chirc bao vé lan thi
ba.

6. | Tot nghiép
+ Kiém tra ho so tét nghiép Phong DPTSPH ft nhat 02
+ T4 chire xét tot nghiép Thu vién lan/ ndm
+ Trao bang thac si

II. NOI DUNG CHI TIET

1. Sau khi hoc xong cac mdn chuyén nganh (khoang 3/4 sé hoc phan trong
chuong trinh dao tao), khoa chuyén mén phdi hop véi phong Pao tao Sau dai hoc
td chirc gidi thiéu cho hoc vién vé chuyén nganh dao tao va danh sach du kién
ngudi hudng dan khoa hoc.

2. Hoc vién c6 thé dang ky dé tai luan van va dé xudt nguoi hudéng dan khoa
hoc ngay tir khi bat ddu hoc chuyén nganh va cham nhét 1a 08 thang trude khi két
thuc khoa hoc (hoc vién c6 thé dé xudt ngudi huéng ddn khoa hoc xem ddy la mot
kénh thong tin dé Truong phdn cong nguoi hiwéng ddn khoa hoc).

2.1. Phan céng ngudi hudng dan khoa hoc

a) Trén co so dé xuit cia hoc vién vé dé tai nghién ciru cling nhu nguyén

vong cua hoc vién vé nguo1 hudng dan khoa hoc. Khoa chuyén mén tong hop, can




ddi, ra soat danh sach phan cong ngudi huéng dan véi s pht hop vé chuyén moén,
phu hop theo linh vyuc dé tai cua timg hoc vién.

b) Nguoi hudng dan khoa hoc phan héi thong tin vé viée huéng dan hoc
vién qua dia chi thu dién tr ghi trong thu moi. Hoe vién viét dé cuong theo su
hudng dan cua ngudi huéng dan khoa hoe. Két cdu dé cuong theo Phu luc 6.

2.2. T4 chie Hoi ddng xét duyét dé cuong

a) Nguoi huéng dan khoa hoc cung véi hoc vién xac dinh tén dé tai va dé
cuwong nghién ctru. Hoc vién chinh thic ding ky tén dé tai voi sy xac nhén cua ngudi
huéng dan khoa hoc va ndp 04 quyén dé cuong vé khoa chuyén mén theo théng bao
cu thé cua Truong. Khoa chuyén mén c6 ¥ kién truc tiép vao phiéu ding ky hodc
quyén dé cuong vé tinh phu hop ciia chuyén nganh, su trung l3p vé tén dé tai, noi
dung, két qua nghién ciru voi cac cong trinh d3 va dang duoc cong bo.

b) Hoi dong xét duyét dé cuong duoc td chire chdm nhét 20 ngay lam viée
ké tir ngay khoa chuyén mén chuyén hd so hop 18 vé phong Pao tao Sau dai hoc.

¢) Hoi ddng xét duyét dé cuong mang tinh chéat tu vén, gép y vé tinh phu
hop hay khéng phu hop véi nganh/chuyén nganh dao tao. Pé xuit hodc dinh
huéng nghién ciru cho hoc vién tiép can. Khong thanh 1ap Hoi dong xét duyét dé
cuong d6i v6i nhimg truong hop hoc vién viét lai dé cuong dé tai moi.

d) Néi dung tu van, gdp v cua Hoi ddng s& duoc chuyén dén hoc vién va
nguoi huéng dan khoa hoc téi da 03 ngay lam viée (qua dia chi thw dién tir clia
lop).

d) Hoc vién ndp quyén dé cuong chi tiét va ban diéu chinh, bé sung sau Hoi
ddng xét duyét dé cuong tu van, gdp v vé khoa chuyén mén cham nhat 15 ngay
lam viée ké tir ngay t6 chire Hoi ddng nham 1am co s& ra quyét dinh giao dé tai va
danh gia luan van thac sf.

3. Quyét dinh giao dé tai va phan céng ngudi hudng dan khoa hoc

a) Phong Pao tao Sau dai hoc trinh Hiéu trudng ra quyét dinh giao dé tai va
phan cong ngudi hudng dan trude khi to chire bao vé luan vian it nhat 06 thang;

b) Mdi luan van ¢ mdt hodc hai nguoi hudng dan. Nguoi ¢d chite danh
g1ao su duoc hudng dan téi da 07 hoc vién; nguoi ¢o hoc vi tién s7 khoa hoc hodc

co chire danh pho giao su duge hudng dan té1 da 05 hoc vién; nguoi co hoc vi tien



s tir 01 ndm trd 1én duoc hudng dan tbi da 03 hoc vién trong cung thoi gian, ké ca
hoc vién cua co s& dao tao khac;

Riéng d6i véi luan vin thude chuong trinh dao tao theo dinh hudéng Gng dung
thi nguo1 hudéng dan thir hai c6 thé 1a nguoi co hoc vi thac sitir 3 nam trd 1én cung
nganh dao tao va c¢o téi thiéu 15 nim kinh nghiém lam cong tac thuc té thude linh
vue cia dé tai; duoc hudng dan t6i da 2 hoc vién trong cung thdi gian, tinh trong
tat ca cac co s& dao tao cd tham gia hudng dan.

¢) Ngudi hudng dan phai c6 pham chat dao duc tét, am hiéu sdu sic linh vuc
ctia dé tai luan vin; 1y lich khoa hoc va bang cip duoc quan 1y tai phong Pao tao
Sau dai1 hoc;

d) Viéc thay d6i dé tai trude khi to chie bao vé luan vin do Hiéu trudng ra quyét
dinh, trén co s& don dé nghi cua hoc vién, duoc nguoi huéng din khoa hoc va trudng
khoa chuyén mén déng y. Viéc thay doi dé tai trong nhimg truong hop khac do Hiéu
trudng quyét dinh;

d) Thay d6i nguoi huéng dan

- Nguoi huéng dan khoa hoc duoc tir chéi khong huéng dan hoc vién va
théng bao bing van ban cho Truong trong cac truong hop: Pa huéng dan da sé luong
tdi da theo quy dinh tai Piém b, ¢ Khoan 1 Diéu 26 Quy dinh nay; sau 01 thang ké tur
ngay nhan quyét dinh phan cong nguoi huéng dan ma hoc vién khong lién hé hoac hoc
vién khong tuan thu sy hudng dan hodc khong hoan thanh ké hoach nghién cru ma
khong ¢6 ly do chinh dang;

- Hoc vién duoc dé nghi Truong thay d6i nguoi huéng dan thuc hién luan vin
néu sau 01 thang, ké tir khi nhan duoc quyét dinh giao dé tai va phan cong nguoi
hudng dan ma hoc vién khong lién hé duoc véi ngudi hudng dan hodc khong duoc
hudng dan thue hién dé tai luan van.

4. Thue hién luan van va diéu kién bao vé luan vin

a) Thoi gian thuc hién luan vin t6i thiéu 06 thang ké tir ngay ¢ quyét dinh giao
dé tai luan van thac si.

b) Piéu kién bao vé luan van

- Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, cé diém trung binh chung cac hoc

phan trong chuong trinh dao tao dat tir 5,5 tré 1én (theo thang diém 10);
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- Pat trinh d6 ngoai ngir do Hiéu trudng quy dinh theo dé nghi ctia Hoi dong
khoa hoc dao tao nhung téi thiéu phai tir bac 3/6 tré 1én theo Khung ning luc ngoai
nglt 6 bac dung cho Viét Nam hoac tuong duong. Ching chi con trong thoi han 02
nim tinh dén ngay ndp luan vin va phai dap ung du thoi gian thyc hién luan vin toi
thiéu 1a 06 thang ké tir ngay c6 quyét dinh giao dé tai va phan coéng ngudi huéng dan
khoa hoc.

- C6 don xin bao vé va cam doan danh du vé két qua nghién ctru trung thuc,
ddng thoi phai co ¥ kién xac nhan cua nguoi hudng dan 1a ludn vin dat cac yéu cau
theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 25 Quy dinh nay;

- Pa nop du hoc phi va 1€ phi theo Quy dinh cta Truong;

- Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy va khong trong thoi gian b1 ky luat
dinh chi hoc tap;

- Khéng bi té cao theo quy dinh ctia phap ludt vé ndi dung khoa hoc trong ludn
van thac si.

¢) Thot gian gia han hoc tap va gia han luan van

- Thoi gian gia han t6i da 06 thang/1 1an. Tdng thoi gian hoc va gia han luan
van duoc quy dinh tai Khoan 2, 4 Piéu 3 ctia Quy dinh nay. Viéc xem xét gia han
thyc hién luan van khi hoc vién ¢6 ly do chinh dang va duoc nguoi hudng dan
khoa hoc ddng v.

- Hoc vién co trach nhiém thuc hién cac nghia vu tai chinh phat sinh khi gia
han theo quy dinh cta Truong.

- H6 so xét gia han bao gdm:

+ Pon xin gia han ctia hoc vién

+ Ban sao bién lai thu phi gia han cta phong K& hoach — Tai vu.

5. Hot déng danh gia luan van

a) T chirc Hoi ddng danh gid luan vin (Phong Pao tao Sau dai hoc)

b) H6 so bao vé luan vin

- Pon xin bao vé luén van (theo méu);

- Phiéu nhan xét cua ngudi huéng dan khoa hoc (theo mau)

- Ban sao bién lai hoc phi hoc ky cudi hodc ban sao bién lai gia han gén
nhat.

- Chung chi ngoai ngit (co6 chitng thuce) trong thot1 han quy dinh;
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- Bai bao khoa hoc (néu c6): photo trang bia, trang muc luc, ndi dung bai
bao);

- Ban sao cong ching bang tét nghiép dai hoc;

- Hoc vién ndp vé phong Pao tao Sau dai hoc 01 quyén luan vin bia mém
mau xanh duong. Péng kém trong quyén luan van: Ban sao quyét dinh giao dé tai
va phan céng ngudi huéng dan khoa hoc, quyét dinh thay d6i tén dé tai hodc quyét
dinh thay déi ngudi huéng dan khoa hoc (néu c¢6); dé phong kiém tra hinh thirc
truée khi hoc vién ndp 06 quyén ludn van cung hd so xin bao vé,

- Gui email toan van ndi dung luan vin (01 file word va 1 file pdf) dén dia
chi email dugc thong bao cu thé theo tung dot bao vé.

- Quy cach dat tén file va tiéu dé email cu thé nhu sau:

LUAN VAN BV — HO VA TEN HOC VIEN (VIET HOA KHONG DAU —
MA SO HOC VIEN

Vi du: Nguyén Vin A, M3 sb hoc vién: 123456789 s& dit tén file word
(.doc, hodc .docx) va file pdf nhu sau:

» Cach dit tén file: LUAN VAN BV — NGUYEN VAN A — 123456789

- Néu hé so ding ky bao vé khong ddy du hodc trinh bay khong dung quy
dinh thi chuyén vién nhan hé so ghi 13 cac van dé can bd sung, diéu chinh dé hoc
vién thuc hién va nép phong Pao tao Sau dai hoc.

- Néu hd so ding ky bao vé day du cac yéu cdu va trinh bay dung quy dinh
thi chuyén vién nhan hé so thdng bao dé hoc vién in thém 05 quyén ludn van va
ndp phong Pao tao Sau dai hoc.

¢) Bao vé luan van

- Lich bao vé€ luan van duoc thong bao qua email cia hoc vién va trén website
cua phong Pao tao Sau dai hoc.

- Hoc vién trinh bay trudc Hoi dong khong qué 20 phat.

- Béi voi luan vin bao vé dat yéu cdu can chinh sira, bd sung theo gop ¥ cua hoi
ddng thi hoc vién phai chinh sira, bd sung trong 20 ngay lam viéc ké tir ngay bao vé
ludn van. Viéc chinh stra, bd sung nd1 dung sau bao vé thuc hién theo mau quy dinh

cua Truong.
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- Dbi véi luan van bao vé khong dat yéu céu, hoc vién duogc chinh sira, bd sung
luan vin dé bao vé 1an thir hai trong thdi han 03 thang ké tir ngay bao vé luan van lan
thu nhét; khong td chirc bao vé 1an thi ba.

- Thu tuc va trinh tu td chire cho hoc vién bao vé lai luan van thuc hién nhu
14n mot.

6. Tét nghiép

a) Nop luan van hoan chinh:

- Thu vién cua Truong: 01 quyén ludn vin va 01 dia CD chira file ludn vin
hoan chinh & dang word va pdf.

- Phong Pao tao Sau dai hoc: 01 file luan van hoan chinh & dang word va pdf.

»Luu y: Luan van in 01 mat, dong bia cung mau xanh duong dam, chit nhii
vang, gdm 2 phan:

Phan 1: Toan bd ndi dung ludn van da duoc chinh stra, bd sung theo yéu ciu
ctia Hoi dong danh gia luan van.

Phin 2: Dong cing véi quyén ludn van: Quyét dinh giao dé tai va phan cong
ngudi hudng dan khoa hoc (Quyét dinh diéu chinh tén dé tai hodc thay ddi nguoi
huéng dan khoa hoc néu c6) + Bién ban hop Hoi dong danh gia luan vin + 02 ban
nhén xét cia Gy vién phan bién + Ban giai trinh chinh sta, bd sung ndi dung luan vin
¢6 xac nhan cua Chu tich Ho1 déng.

b) T6 chirc 18 tét nghiép va trao biang thac si mdi nam 02 dot, thoi gian du kién

vao khoang thang 7 va thang 12.
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